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KV06_HEDSAM X-WEB OHJE_v1.2_FI. 

 

Arkipyhän lisääminen 

Arkipyhät tehdään aina manuaalisesti. Automaattisesti asennuksen jälkeen ei ole arkipyhiä 
määritelty. 

 

Avaa selainliittymä ja klikkaa Hedengren-logokuvaketta 
(vasemmassa alareunassa). 
Avautuvassa ikkunassa klikkaa ”Asetukset”. 
 

 
 

Avautuvassa ikkunassa ”Asetukset” klikkaa kuvaketta 
”Arkipyhät”. 

 

 
 

Avautuvassa ”Arkipyhät”-ikkunassa kohdassa ”Uusi arkipyhä” paina ”Lisää”-painiketta. Anna 
arkipyhälle nimi ja syötä sen päivämäärä. Valitse vaikuttaako se työajanseurantaan ja 
kulunvalvontaan. Tallenna. 
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Arkipyhän poistaminen 

Voit poistaa arkipyhän klikkaamalla sen kohdalla oikeassa reunassa olevaa ruksipainiketta  . 
Poistettavan arkipyhän alue ikkunassa muuttuu punaiseksi. Poisto tapahtuu tallentamalla 
muutokset. 

 

 
Arkipyhäryhmät 

Siirry välilehdelle ”Ryhmät”. Valitse tehdylle uudelle arkipyhälle ryhmä (tässä esimerkissä 
”Helatorstai” sijoitetaan ryhmään ”Arkipyhät 2018”). Tallenna. 
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Uuden arkipyhäryhmän lisääminen 

 
Paina kohdassa ”Uusi Pyhäaikaryhmä” painiketta ”Lisää”. Anna uudelle ryhmälle nimi. Nyt voit 
tehdä tähän uuteen ryhmään kuuluvia arkipyhiä ja liittää ne tähän ryhmään. Aiemmin tehdyt 
”Vappu 2018” ja ”Helatorstai 2018” eivät kuulu tähän uuteen ryhmään. Tallenna. 

 

Tässä on tehty ryhmään ”Arkipyhät 2019” kuuluva arkipyhä ja se liitetään tähän ryhmään.  
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